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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vydavam jako statutdrni organ
Skolského zafizeni tento vnitini fad Skolni jidelny — vydejny stravy.

1.1 Rozsah a platnost

Tento vnitini fad Skolni jidelny — vydejny stravy rusi platnost diive vydanych samostatnych
radi Skolni jidelny pro jednotliva pracovisté Skoly a upravuje pravidla a opatieni spojena

S provozem mistnosti Skolnich jidelen — vydejen stravy uréenych ke stravovani zaka zakladni
Skoly, déti matefské Skoly a zaméstnancii Skoly. Stanovena pravidla, opatieni a zasady jsou
platné ve vydejnach stravy na viech pracovistich ZS a MS Prost&jov, Palackého tt. 14, tj.:

Z8, Palackého ti. 14, Prost&jov
Z8, Skalovo nam. 5, Prost&jov
78, Cechovicka 53, Prost&jov
MS, ul. 5. kvétna 7, Prost&jov
MS, Manesova 15, Prost&jov

2. Ustanoveni k podrobnostem k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku,
studentiia jejich zakonnvch zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni
a podrobnostio pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole
nebo Skolském zarizeni, dle §30 odst.1, pism. a), Skolského zakona

2.1 Stravnici maji prave:
a) na poskytnuti teplého obéda podle zésad zdravé vyzivy (podle § 6, 7 vyhlasky ¢. 107/2005
Sb.) ve vSech dnech, kdy se ucastni skolniho vyucovani

b) na poskytnuti napoje v dob¢é konzumace této stravy

¢) na plnéni podle odst. a) v prvni den neplanované neptitomnosti ve skole

d) na informace tykajici se slozeni stravy a technologie zpracovani, jakoz i vSech podrobnosti
vydeje stravy

e) na Cisté a estetické prosttedi pti Skolnim stravovani

f) na ochranu pted Sikanovanim a dal§im fyzickym, psychickym nebo sexualnim ndsilim. Pti
jakémkoli podezieni na tyto jevy se stravnici mohou obréatit na pracovniky Skolni jidelny
nebo pedagogicky dohled v jidelng

g) vyjadiovat se ke vSem podstatnym skutecnostem tykajicim se stravovani ve skolni jidelné

2.2 Stravnici jsou povinni:

a) fadné se prihlasit k odbéru stravy ve Skolni jidelné vyplnénim piihlasky, kterou jim pied
zadatkem stravovani vyda kola, p¥ip. piimo vedouci 8kolni jidelny ZS Prost&jov, ul. Dr.
Horaka24, ktera vati a dovazi stravu pro vSechna pracovisté

b) do jidelny dochazet v dobg, ktera je pro vydej dané skupiny stravniki v ZS uréena,
vyjimky povoluje téidni ucitel ve spolupraci se zastupcem feditele $koly na jednotlivych
pracovistich)

¢) v ZS oznamovat vedouci $kolni jidelny pfedem znamou nepiitomnost stravnika ve 8kole

a alespoii 1 den predem do 11:00 hodin se fadné odhlasit z odbéru stravy, v MS
oznamovat ucitelce (popt. vedouci skolni jidelny) pfedem znamou nepfitomnost stravnika
ve Skole a alespon 1 den pfedem do 10:00 hodin se fadné odhlasit z odbéru stravy

d) k odbéru a konzumaci soucasti obéda pouzivat jen nddobi jidelnou k tomu urcéené

e) stravu konzumovat v prostoru k tomu uréenému (v ZS jidelna, v MS tiida), neodnaset




nadobi ani stravu mimo urceny prostor

f) pouzité nadobi odkladat na misté k tomu urenému

g) hlasit vSechny zptisobené ¢i zjisténé Skody na majetku ve skolni jideln¢ bud’
pritomnému pedagogickému dohledu, pracovnici vydejny stravy nebo zastupci feditele
Skoly na jednotlivych pracovistich

h) dodrzovat pravidla BOZ a pozarni ochrany

1) stravnici (zakonni zastupci nezletilych) jsou povinni fadné a v danych mési¢nich terminech
splatnosti hradit tplatu (zalohu) za sluzbu $kolniho stravovani. Nebude-li zaloha v daném
terminu uhrazena, strava nemtze byt stravnikovi vydana.

2.3 Ostatni prava a povinnosti:

a) Zaci ZS (pokud jsou piftomni ve vyudovéani) a zaméstnanci §kolského zatizeni (v ramci
zavodniho stravovani, pokud nejsou v PN, na OCR, nederpaji studijni volno, nejsou na
sluzebni cesté apod.), popt. prvni den jejich ptipadné nemoci, maji pravo odebirat jedno
jidlo denné za dotovanou cenu. Dé&ti MS jsou povinny odebirat stravu celodenné (dle
piihlasky ke stravovani), pokud jsou pfitomny ve vyucovacim procesu v ten dany den,

v piipadé nemoci plati stejna pravidla jako u zdkd ZS. Povinnosti viech stravniki je
odhlasit se ze stravovani po celou dobu piipadné nemoci. Dotované Skolni stravovani

se neposkytuje v dob¢, kdy se zak neucastni vyucovani (Skolsky zdkon €. 561/2004 Sb.,
§122 odst.2, §117 odst. 1 pism. b) a c¢), vyhlaska 107/2005Sb.). V ptipad¢ ptihlaSeni stravy
v dobé nemoci (druhy den a dalsi dny), vystavuje se stravnik (zak, dité) riziku aétovani
ceny obéda vcetné provoznich a mzdovych nakladii, zaméstnanec pak riziku platby plné
ceny odebrané stravy (tj. bez ptispévku z FKSP).

b) Vsichni stravnici maji pravo se v klidu a v pohodé najist, a proto také sami piispivaji

K vytvoreni pfijemné atmosféry a pohody ve Skolni jideIn¢.

¢) Do skolni jidelny - vydejny nesméji vstupovat zaci, déti ¢i jiné osoby, které se ve Skolni
jideln€ nestravuji. Zakonny zastupce (jina povéiena osoba) jdouci si pro obéd do
jidlonosi¢e v prvni den neplanované nepiitomnosti zaka ZS a ditéte MS musi vstoupit do
prostor stravovaciho zatizeni v Cisté obuvi.

d) Stravnici jsou povinni se chovat pii stravovani slu§n¢ a ohleduplné, v souladu se
spoleCenskymi, hygienickymi a bezpe¢nostnimi pravidly stolovani a pohybu ve vefejnych
prostorach a dbat pokynli dohled konajiciho pedagoga ¢i pracovnice vydejny stravy. Do
Skolni jidelny stravnici vstupuji v odévu vhodném do vnitinich prostor skoly, v pteziivkach,
bez pokryvky hlavy, Skolnich aktovek ¢i batohil (ty odkladaji v Satné€, popf. v Satnich
skiinkach).

e) Zaci Z8:

- jsou do 8kolni jidelny odvadéni pedagogickym pracovnikem po posledni hodiné
dopoledniho vyucovani, piipadné jiz v ramci &innosti SD

- na vydani ob&da zaci Cekaji ve fronté, konecné potadi zaki urcuje dohlizejici ucitel (napf.
chovani apod.)

- obéd je zdkovi vydan na zéklad¢:

- ptiloZeni nevratného kreditniho €ipu ke ¢tecimu zatizeni (Cip je stravnik povinen zakoupit
a nosit). Cteci zafizeni signalizuje objednéni stravy a velikost porce (podle vékové
kategorie). Pfipadnou ztratu ¢i znehodnoceni Cipu je nutné nahlasit v kancelaii skoly, zde
si zakoupit a aktivovat novy &ip a nasledn& provést ¢ipovou identifikaci i ve ST ZS
Prostéjov, Dr. Hordka 24.



Pokud se zak nemtze ¢ipem stravnika prokézat (zapomnél jej, ztratil, ¢ip je nefunkéni),
obéd bude prednostné vydan ostatnim stravnikiim. V ptipad¢ ztraceného ¢i
nefunkéniho/zniceného Cipu ¢i stravovaciho prikazu je zak povinen situaci neodkladné
fesit.

- zak konzumuje sviij obéd v tichosti, po jidle uklidi své misto, zastrci zidlicku a pouzité

nadobi odnasi na uréené misto

- nendsleduje-li po obéd¢ odpoledni vyucovani, zak se v Satn¢ pievliékne a odchazi domi

- pokud zak po obéd¢ ¢eka na odpoledni vyucovani, mize:

1) v klidu ¢ekat v prostorach Saten, popt. piimo $kolni jidelny (obzvlasté pfi neptiznivém
pocasi)
2) opustit Skolni budovu, ovSem pouze s pisemnym souhlasem svého zdkonného zastupce
(fesi se na zacatku Skolniho roku s platnosti na cely Skolni rok)
- V Case poledni prestavky zaci uzivaji vyhradné socidlni zatizeni (toalety) v ptizemi Skoly
- aktivné si monitoruji a hlidaji své véci (Cipy, klice, penézenky, ...), v pfipadé, ze se vzdali
od svého mista u stolu v jidelné
f) Déti v MS:

- jidla podavana v rdmci Skolniho stravovani konzumuji déti v prostorach uceben

- Cas na podavani stravy je mozno posouvat v rozpéti cca 15 minut v ndvaznosti na

program deti

- strava se rozvazi z prostor piipravny do jednotlivych vydejen, provozni pracovnik jidlo

piipravi a na servirovacim voziku ptivazi do tfidy

- déti si postupné stravu odebiraji a odnaseji na své misto ke stolecku

- po jidle déti odnaseji pouzité nadobi na uréené misto

- dohled nad détmi vykonava pedagogicky pracovnik

1. pfesnidavka:  9:00 — 9:15
2. obéd: 12:00 - 12:15
3. svadina: 14:00 — 14:30

g) stravnik (zdkonny zastupce nezletilych) ma pravo se obracet se stiznostmi, pfipominkami,

podnéty ¢i jinymi opravnénymi postiehy na vedouci skolni jidelny, vedeni koly &i v ZS

na cleny zakovské samospravy

h) stravnik miize pozadat o piidavek jidla - rozhoduje o ném pracovnice SJ u vydejniho
okénka

i) v ptipadé opakovaného nedodrzeni zasad vnitiniho fadu $kolni jidelny mutize byt stravnik ze

stravovani vyloucen

3. Ustanoveni o provozu a vnitinim reZimu $koly nebo $kolského zarizeni
dle §30 odst.1 pism. b), Skolského zakona:

a) Provoz SJ se Fidi vyhlaskou &. 107/2005 Sb. (ze dne 25. 2. 2005) o $kolnim stravovani,
ktery jevydan na zékladé § 122 odst. 4zdkona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

b)Stravu do viech vydejen stravy ZS a MS Prost&jov, Palackého tf. 14 dodava $kolni jidelna
pti ZS Prosté&jov, ul. Dr. Horaka 24.

¢) Stravovani je poskytovano v provozovnach stravovaciho zatizeni pti ZS a MS Prost&jov,



Palackého tf. 14, na adresach uvedenych v bodé 1.1— pro zaky ZS, déti MS i zaméstnance
Skolského subjektu.

d) V dobe¢ pololetnich, jarnich, velikono¢nich, letnich, podzimnich, zimnich prazdnin, v dob¢
teditelského volna a statem uznanych statnich svatkd jsou vsichni stravnici ZS odhlaseni ze
stravovani automaticky, neni potieba individualnich odhlasek ze strany stravnikt
(zdkonnych zastupcil). Automatické odhasky se nevztahuji na déti v MS, zde je tfeba vzdy
odhlasit stravu alesponi 1 den piedem (do 10:00 hodin).

e) Pfed zahajenim stravovani je povinen stravnik (zakonny zastupce) vyplnit smlouvu
o poskytovani stravovaci sluzby mezi provozovatelem a stravnikem tzv. ,,Ptihlasku ke

stravovani. Na zéklad¢ vyplnéné ptihlasky jsou stravnikovi (zakonnému zastupci) sdéleny
udaje k uhrad¢ zalohového stravného. Stravnik je ptihlaSen ke stravovani po uhradé
piedepsané zalohy.

f) Vydej stravy se idi Gasovym rezimem odsouhlasenym vedenim ZS. Strava je primarné
urcena k pfimé spotiebé, a to v prostorach uréenych ke konzumaci provozovatelem.

g) Vydej stravy v jednotlivych vydejnach stravy:

Z8S, Palackého tf. 14, Prostgjov 11:45 — 14:15
78, Skalovo nam. 5, Prost&jov 11:45 — 13:00
Z8, Cechovicka 53, Prost&jov 11:45 — 13:00
MS, ul. 5. kvétna 7, Prost&jov 11:45 — 12:30
MS, Manesova 15, Prost&jov 11:45-12:15

Vydej obédii do jidlonosi&l je umoznén v ZS od 11.35 do 13:00 v ZS, Cechovicka 53, od
11:45 do 13:00 v ZS, Skélovo ndm.5 a od 11:45 do 14:00 v ZS, Palackého tt. 14., v MS v &ase
vydavani obéda (viz bod 3. g) ). V jiném Case nebude vydej umoznén. Jidlonosi¢ musi
spliovat parametry pro zajisténi hygienickych pozadavka na ptenos stravy ke stravnikovi.
Provozovatel dale neodpovida za kvalitu pokrmu vydaného do jidlonosice.

h) Narok na stravu ve Skolni jideln¢ maji zaci/déti pouze ty dny, kdy jsou piitomni
ve vyucovani veskole. Za pobyt ve Skole se dle vyhlasky 107/2005 Sb. povazuje prvni den
neplanované nepfitomnosti (onemocnéni) stravnika, tzn. stravu do jidlonosice je mozné
vydat pouze prvni den onemocnéni stravnika a po dobu nemoci je nutné odhlasit stravu
piimo v kancelaii SJ (ZS, MS) nebo v MS ve svych kmenovych tiidach.

i) Nevyzvednuté porce jsou dany stalym (pfitomnym) stravnikiim jako piidavek.

j) Pedagogicky dohled ve skolni jideln¢ vykonavaji pedagogicti pracovnici Skoly dle rozpisu
schvaleného feditelkou Skoly (pokud neni urceno jinak). Dohled konajici pracovnik
upozoriiuje pracovnice vydejen stravy na ptipadny nepotadek v jidelné (rozlita polévka,
rozbity talif apod.) a pracovnice vydejny stravy

k) Vnitini fad Skolni jidelny — vydejny stravy a jidelni lisek jsou vyvéSeny ve vydejné stravy

(ZS) nebo na informativni nasténce pro zakonné zastupce (MS) a Ize si je téz vyhledat i na

webovych strankach skoly: www.palacka.com

4. Dodatek ke stravovani zaméstnanciu
a) Zaméstnanec $koly v pracovnim poméru zalozeném pracovni smlouvou ma v ramcei
zavodniho stravovani narok na jedno hlavni jidlo béhem pracovni smény (pokud jeho
pfitomnost v praci béhem pracovni Smény trva aspon 3 hodiny) za zvyhodnénou cenu.
b) Zvyhodnénou cenou se rozumi celkova cena obéda snizena o piispévek z FKSP, ktery
je stanoven ve smérnici pro tvorbu a ¢erpani FKSP.
) Zaméstnanec po dobu od prvniho do posledniho dne planované i neplanované
nepiitomnosti v praci je povinen se odhlasit ze stravovani. V opa¢ném piipad¢ mize
provozovatel Zadat plnou uhradu za ptihlaSeny obéd (bez naroku na piispévek
z FKSP).
d) Zaméstnanci neni umoznéno zvyhodnéné stravovani v den, kdy je zaméstnavatelem



http://www.palacka.com/

vyslan na pracovni cestu a je mu proplaceno stravné ve vyuctovani této cesty (dle zakona ¢.
119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, vyhlaska 647/2004 Sb., v platném znéni.

5. Ustanoveni k podminkam zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti,
Zaku nebo studentii a jejich ochrany pi‘ed socidlné patologickymi jevy
a prred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili, dle §30 odst.1
pism. ¢), Skolského zakona:

5.1 Podminky zajiSténi ochrany pred socidlné patologickymi jevy

a) Pedagogicti pracovnici chrani zaky/déti pied vSemi formami $patného zachazeni, nasilim,
zneuzivanim a vydavaji zakiim a zakonnym zastupcim zaka pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni.

b) Specialni pozornost vénuji zaméstnanci S§koly ochrané zaka/déti pied navykovymi latkami.

C) Vsichni stravnici jsou povinni pIné respektovat pokyny osob povétenych dohledem.

e) VSsichni stravnici jsou povinni plné respektovat pokyny pracovnic $kolni jidelny.

5.2 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
a) VSichni stravnici se chovaji pfi pobytu ve stravovacim zatizeni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.
b) Zakam (ZS) neni v dob& mimo vyu¢ovani a vydej obédi zdrzovat se v prostorach
stravovaciho zafizeni pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.
¢) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakti/déti ve stravovacim
zatizeni, zaci/déti hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu, ktery je
nasledné zodpovédny za feseni dané situace, poskytnuti prvni pomoci, informovani
zékonného zastupce zaka/ditéte a zapis do knihy urazii. VSichni zaméstnanci Skoly jsou
povinni oznamovat udaje souvisejici s trazy zaku, poskytovat prvni pomoc a vést
evidenci urazt podle pokynt vedeni Skoly.
d) Zaktim/détem je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.
e) Lékarnicka je k dispozici v prostorach vydejny stravy (ZS Pal. + Skal.), ve sborovné (ZS
Cech.), v MS, Manesova 15 v $atné dospélych a v MS, ul. 5. kvétna 7 ve vydejnach
u jednotlivych t¥id (Zabiky, Berusky), popt. pro 2 tfidy je jedna spole¢na (Slunicka,
Kuratka).
f) Pedagogicky dohled:
- vydava pokyny k zajisténi kazné zakii/déti a k dodrzovani hygienickych a kulturnich
stravovacich navyki
- sleduje zptsob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni $koly, aby podniklo kroky k naprave ¢i opatieni
- reguluje osvétleni a vétrani

5.3 Ustanoveni k podminkam zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze
strany déti, zaku a studentu dle §30 odst.1, pism. d), Skolského zakona

a) Stravnici se chovaji tak, aby neposkozovali majetek skoly (zafizeni, inventar, dvefe, stény
mistnosti, ...).

b) Stravnici nepohazuji zbytky jidel a obaly od dezertii ani v jideIn€ ¢i po chodbach, v aredlu
Skoly ani v okoli skoly.



¢) Vznikne-li skoda na majetku ¢i inventafi stravovaciho zatizeni, bude vyhotoven zadznam
a v ptipadé odhaleni vinika bude postupovano dle Skolniho fadu a bude vyméahana nadhrada
Skody.V ptipadé, ze nedojde mezi vinikem (nezletilym zdkonnym zastupcem) k dohod¢
o nahrad¢ skody, mize Skola vymahat nahradu soudni cestou.

6. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: feditelka Skoly

2. Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvori
soucast tohoto predpisu.

3. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem: 1. 9. 2022.

5. Smérnice byla projednana na pedagogické radé dne 23. 6. 2022.

Prostéjoveé 15. 6. 2022

Mgr. Jana Prokopova
feditelka skoly



