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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni - Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim $kolni druziny, je zadvazna pro pedagogické pracovniky a mé informativni
funkci pro zékonné zastupce. Skolni druZina (dale SD) se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou
¢.74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou
vroding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyucovani. Hlavnim posldnim je zabezpeceni zdjmoveé rekreacni a sportovni ¢innosti,
odpoc¢inku v dobé mimo vyucovani.

Skolni druzina miiZe vykonavat &innost pro uéastniky, popt. téastniky a jejich zakonné zastupce,
1 ve dnech pracovniho volna.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu
ve SD a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci Skoly

2.1 Prava a povinnosti zaku

Prava zaku:

- na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popi. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou

- na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani
zékladnich hygienickych podminek

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzd¢lavani, pfiemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Utastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD. Ucastnik
musi svljj ndzor vyjadiit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti.

- na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére

- na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
zivota a poSkozeni povésti a cti

- Ucastnici maji pravo na zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostredi

- byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzZiné

Povinnosti Zaku:

- dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byli sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Sskoly vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a
vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokyni provoznich pracovnikii, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob



fadn¢ dochdzet do skolni druziny podle zapisniho listku a ucastnit se cinnosti
organizovanych SD

své chovéni a jednani ve §kolni druzing a na akcich pofadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancti Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku

zjisti-1i ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
SD v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo

prezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi, nosit vhodné
prevleceni pro pobyt venku

do $koly nosi pouze véci potiebné k vyuce, za mobilni telefony a pfinesené hracky SD
neruci (pouZiti mobilniho telefonu ditétem je moZné pouze se souhlasem vychovatelky)
zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrzovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pied poSkozenim (u kazdého svévolného
poskozeni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana Uihrada od rodict zéka, ktery poskozeni
zpusobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici, je vznik
skody hlasen Policii CR, ptipadné organiim socilni péce).

ucastnik je povinen chovat se ve Skolni druzin€ tak, aby neohrozoval spoluzaky ani
vyucujiciho. Pfi zavazném a opakovaném porusSovani vnitiniho fadu skolni druziny mitize
byt rozhodnutim feditele $koly zak ze SD vylouden.

Zikim neni povoleno:

nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach
nosit do $kolni druZziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost zaka nebo jinych osob

potizovat nahravky (video, audio, foto)

pied ukoncenim pobytu ve Skolni druzin¢ z bezpecnostnich diivodl opoustét skolu bez
védomi vychovatelky SD

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky ucastnika viici jinému
ucastnikovi ¢i viici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a G¢astnik miiZe za toto provinéni byt rovnéz vylouden ze SD

2.2 Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Prava zakonnych zastupci:

ptihlésit své dité predanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku

na informace o pribé¢hu vzdélavani svého ditéte

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pti¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost

byt vychovatelkou informovan o ¢innosti ve Skolni druZzin€, o chovani Zédka v dob&
pobytu v SD

pozadat o uvolnéni G€astnika z vyuky podle pravidel tohoto fadu

Povinnosti zakonnych zastupci:

zajistit, aby zak fadné€ dochazel do Skolského zatizeni, pokud se ptihlasil

véas pisemné omlouvat absenci zaka ve SD (tzn. pfedem, nebo nejpozdgji v den kdy do
Skolni druziny neptijde)

oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst.2a3 skolského zékona) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
Vv téchto udajich



- dokladat divody neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem

- informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

- vyzvednout dit¢ do konce pracovni doby SD, tj. do 17°° hod. V ptipadé Ze tak neudini,
vychovatelka telefonicky kontaktuje rodice nebo osoby uvedené v zapisnim listku, pokud
je pokus bezvysledny obrati se na Policii CR.

- plati za pobyt ditéte v SD 2x ro¢né (9.-12. mésic, 1.-6. mésic) ¢astku uréenou feditelem
Skoly. Ten mize Uplatu snizit nebo i prominout po piedlozeni vSech nalezitosti.

- seznamit se s vnitinim fadem SD

2.3 Pravidla vzajemnych vztahu Zaka a zakonnvch zastupci se zaméstnanci Skoly
a Skolského zarizeni

- informace, které zdkonny zéastupce ucastnika poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dilezit¢ informace o zakovi (zdravotni zpusobilost,...), jsou divérné a vSichni
zaméstnanci Skoly a Skolského zatizeni se tidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt

- zameéstnanci Skoly a Skolského zatizeni vydavaji ucastnikim a zakonnym zédstupciim
pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dal$i nezbytnych organiza¢nich opatifeni

- vSichni zaméstnanci Skoly a Skolského zatizeni budou ucastniky chranit pred vSemi
formami Spatného zachazeni, sexudlnim nasilim, vyuzivdnim. Budou dbat, aby
nepiichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Budou ucastniky
chrénit ptfed nezakonnymi utoky na jejich poveést.

- 7ék zdravi v budové a na Skolnich akcich zaméstnance Skoly a Skolského zafizeni
srozumitelnym pozdravem. Zaméstnanci Skoly a Skolského zafizeni zédkovi na pozdrav
odpovi.

- neni pfipustné, aby zdkonny zastupce kontaktoval jiného Zaka bez pfitomnosti jeho
zékonného zéstupce v prostorach skolského zafizeni a projednaval s nim jeho chovani

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

3.1 Provoz Skolni druZiny
- provozovatelem SD je ZS a MS Prostéjov, Palackého tt. 14

- vprovozu je 7 oddéleni skolni druziny s kapacitou 30 zaka
- provoz SD v pracovni dny: 6°° - 7:55 hod.
11:35 -17°° hod.
- prazdninovy provoz — zaji§tén v souladu s pokyny ziizovatele

3.2 Dochézka do Skolni druZiny
Cinnost druziny je uréena pirednostné pro Ziky prvniho stupné zikladni $koly
prihlaSené k pravidelné denni dochazce (prednostné 1. — 3. roé., pro starsi pouze
v pripadé volnych mist).
O zafazeni ditéte do druziny rozhoduje feditel $koly. Zaci se stanou ¢leny SD po odevzdani
vypInéného zéapisniho listku.




Reditel $koly miize ukongit dochédzku do SD po piedchozim pisemném upozornéni

zakonnych zastupct, jestlize:

- se zak nezcastiuje minimalné 50% aktivit

- 74k opakované bez omluvy do SD nedochazi

- 74k opakované narusuje ¥ad SD, jeho chovani ohroZuje ostatni Gi¢astniky a jednani
K napravé byla neuspésna.

Do SD miize byt do¢asné umistén zak napf. p¥i délenych hodinach, v dobg, kdy je z riznych
divodu prerusena vyuka, nebo mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim.

3.3 PrihlaSovéni a odhlaSovani icastniku

- pro piihlasovani zak do SD vyuZivaji rodice zapisni listky, které véas odevzdaji
vyplnéné (rozsah dochazky, ¢as ptichodu a odchodu, zdravotni omezeni, telefony)
a podepsané vychovatelce SD, ktera ji zaklada do pedagogické dokumentace. Piihlasit
1ze z4ka do SD i dodate¢né, bude-li volné misto.

- odhlaseni ze SD mohou provést zakonni zastupci pouze pisemnym ozndmenim, které
odevzdaji vychovatelce, a ta jej dolozi k zapisnimu listku

- dochazka vsech ptihlaSenych zaki je evidovana. Zapsani zaci jsou vedeni v piehledu
vychovné vzdélavaci préce.

- piinedodrzovani a soustavném porusovani skolniho fadu a vnitiniho fadu SD budou
vyrozuméni zakonni zastupci, poptipadé bude zak vyloucen na ptfechodnou nebo trvalou

dobu ze skolni druziny. O vylouceni rozhoduje teditel skoly.

3.4 Ochrana zdravi

- 7ék se pfi vSech ¢innostech v druziné chova tak, aby neohrozil zdravi své, svych
spoluzak ¢i jinych osob, jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé
(napft. koufteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych

latek)

- kazdy uraz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti §kolni druziny, hlasi zak ihned
vychovatelce, kterd poskytne prvni pomoc, informuje rodice a traz bezodkladné
zaznamena do knihy urazt

- kazdou skodu, ke které¢ doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi zak ihned
vychovatelce

-z divodu bezpecnosti se détem opakované dostava pouceni, Ze nesmi nikomu
zvenku ani pomoci videotelefonu otevirat dvei'e do budovy, protoze kazdy p¥ichozi

JRAA

se musi hlasit v SD nebo v kancelafi $koly!

3.5 Postaveni vychovatelky

- ve Skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje prihlasovani a odhlaSovani déti, vybirani poplatkd, predavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti

- Zzabezpeénost zaki v SD odpovidaji vychovatelky od doby pievzeti od rodi¢ti (ranni
SD) nebo ugitele (po vyucovani) do jejich predani nebo samostatného odchodu ditéte ze
SD

- 7aka SD piedava u¢itelka vychovatelce po skonéeni vyucovani a je povinna informovat
vychovatelku o jakékoliv zméné rozvrhu

- vychovatelky provedou prokazatelné poudeni zaki pii nastupu do SD (dodatedné
pouceni téch, kteti v ten cas chybéli) a provedou o tom pisemny zdznam

- vychovatelky projednaji s rodi¢i zaki SD akce a ¢innosti, které vyzaduji jejich uceleny




¢i delsi pobyt zakl v druzing. Po dohodé s rodici Ize tedy stanovit, ze déti budou
opoustét SD az v urcity cas.

4. Organizace ¢innosti, zajiSténi bezpec¢nosti Zaki

[a—

. Utastnici pravidelné denni dochézky do druziny se zafazuji do oddélenti.

. Oddéleni se naplituje nejvyse do poctu 30 zakt, pravidelna dochazka je evidovéana v prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

. Za bezpeénost zaki v SD odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti pracovnici
Skoly, zaci dodrzuji §kolni ¥ad. Zadny zak nenosi do SD piedméty, kterymi by mohl ohrozit
zdravi své i ostatnich. Zv1asté je ptisn¢ zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici
a vypinadi, rozvody elekttiny. Zaci nesméji sami otvirat okna, zdrzovat se v $atnach, pobihat
po schodech a chodbach.

. 74k je povinen ohlasit kazdy Giraz vychovatelce, ktera zajisti prvni pomoc nebo lékaiské
oSetfeni, oznami uraz rodicim a provede zapis.

. Reditelka $koly stanovi nejvyssi pocet zakti na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonavané prace.

. V dobé realizace zdjmovych krouzkl odpovida za zaky, ktefi se ¢innosti t€astni, vedouci
krouzku.

. Zajmové vzdélavani nabizi prostor pro individudlni zaclenéni zakl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami do béznych organizacnich jednotek a aktivit. Pti praci s témito zaky
klademe diiraz na spolupréci s rodi€i a Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

. SD spolupracuje s rodi¢i s cilem rozvijet aktivity zakt, organizovat ¢innosti v jejich prospéch
a prohloubit vzajemné vychovné pisobeni rodiny a Skolni druziny. Vychovatelky a rodice jsou
partnery pti vychové déti.

.V prevenci socialné patologickych jevil se zaméfujeme na oblast ikany a vandalismu. Zak
ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani, na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
psychohygienickych podminek. Je zdroven povinen nahlasit jakékoliv projevy nevhodného
chovani ze strany spoluzaka vychovatelce, ktera je bude fesit.

5. Organizace dne v SD

6:00 — 7:55 prichod déti do SD, odpoginkova a rekreacni ¢innost

11:35-13:20 obéd, odpocinkova €innost (Cetba, poslech, volné hry)

13:20 — 14:00 zajmova ¢innost

14:00 - 15:00 pohybové aktivity venku nebo v TV

15:00 — 16:00 odchod do zajmovych ttvard, slouéeni SD, piiprava na vyudovani, odchod

Zaku

16:00 - 17:00 rekreacni ¢innost, odchod zaka

Aby nebyla naruSovana ¢innost jednotlivych oddéleni, je pro odchody Zaku stanovena doba

d

013:30 hod. a od 15:00 hod.



6. Dokumentace

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:
- pisemné ptihlasky déti, jejichz soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct zéka
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze SD
- Ptehledy vychovné vzdélavaci prace v jednotlivych oddélenich
- Dochazkovy sesit pro ranni dochazku a pro koncové hodiny
- celoro¢ni plan aktivit SD
- Svp
- vnitini fad Skolni druZiny

7. Zavéreé¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smernice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

3. Rusi se predchozi znéni této smernice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym
fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti a t¢innosti dnem: 1. 4. 2020.

. Smérnice byla projednana na provozni porad¢ dne 11. 3. 2020.

6. Smérnice byla schvalena skolskou radou dne 30. 3. 2020.

)]

Prostéjove 11. 3. 2020

Mgr. Jana Prokopova
teditelka skoly



